UNISA

Universidade Santo Amaro

MANUAL DE NORMATIZACAO DE
TRABALHOS ACADEMICOS

Sao Paulo

2023




UNIVERSIDADE SANTO AMARO

BIBLIOTECA MILTON SOLDANI AFONSO

MANUAL DE NORMATIZACAO DE TRABALHOS
ACADEMICOS: ABNT

Sao Paulo

2023



M25 Manual de normatizacdo de trabalhos académicos: ABNT /
Universidade Santo Amaro. — S&o Paulo: UNISA, 2023.

62 p.: il., color.

1. Normalizacéo. 2. Metodologia cientifica. 3. Normalizacao
da documentacdo. I. Universidade Santo Amaro. Il. Titulo.

CDD: 001.42

Elisdngela Herénio — CRB86839




UNIVERSIDADE SANTO AMARO

Prof. Dr. Eloi Francisco Rosa
Reitor

Profa. Dra. Fernanda Aurora Stabile Gonnelli
Pro-Reitora de Graduacdao e Inovacao

Prof. Dr. Rafael Garabet Agopian
Pro-Reitor de Pés-Graduacao e Pesquisa

Profa. Lis Lakeis Bertan
Diretora de Extensao e Responsabilidade Social

Profa. Dra. Jane de Eston Armond
Diretora de Relac¢des Institucionais em Saude

Prof. Carlos Pereira Araujo de Melo
Diretor de Estratégias para a Aprendizagem

Prof. Dr. Renato de Brito Sanchez
Diretor de Tecnologias Educacionais

Prof. Dr. Julio Cesar Massonetto
Diretor do Curso de Medicina

Profa. Dra. Ana Paula Ribeiro
Diretora de Pesquisa e Internacionalizacao

Profa. Maria Cristina Schlucat Cassim
Coordenadora do Programa de Apoio ao Estudante

Sr. Jorge Eduardo de Almeida Pereira dos Santos
Coordenador Geral do Complexo de Bibliotecas



UNIVERSIDADE SANTO AMARO

EQUIPE BIBLIOTECA

Coordenador de Bibliotecas

Jorge Eduardo de Almeida

Bibliotecérios

Andréa Carvalho Gomes de Lima
Elisangela Silva Herénio

Janice Toledo dos Santos

Milena Braz Martins

Auxiliares Administrativos de Biblioteca
Ana Clara Pereira Nogueira
Andressa Araujo Silva

Caroline Gonsalves Nunes

Delza Batista de Carvalho

Elaine Cristina Nascimento

Felipe do Nascimento Castro Lopes
Joéo Victor da Silva de Oliveira
Juliana Barbosa Tavares dos Santos
Kaique Thiago da Silva

Natalia da Silva Souza Goncalves
Samuel Ribeiro de Oliveira

Vanessa Araujo de Oliveira

Victoria Borges Camargo

Jovens Aprendizes

Gabriel de Souza

Kaua Brandao Santos
Leticia Maria Santos da Silva
Renata Sousa Matos



SUMARIO

1 PRODUGCAO DO TRABALHO CIENTIFICO ....ooviieieieeeeeeeeeeeeeeeee e 8
1.1 Trabalho @CAUEMICO .. .o 8
L1100 MONOGEATIA o s 8
I B T =YY= o = Uot= Lo TS 8
L B TS e 8
1.2.4 Artigo CIENEITICO .uuuiiiiiiiiii et 9
S oY1= (o I Y (=TT = To o | PSS 9
2 REGRAS GERAIS ... 10
P2 R o ] 1 0 =1 o PP PP T 10
2.2 ESPAGAMENTO .iiiiiiiii et 10
2.3 SEGOES € SUDSEGOES....cciiiiiiiiiieee e 11
2.4 PAgiNAGAD.......ii it 12
2.5 NOLAS U FOUAPE. ... . ittt e e e e et a e e e e e e e nenaee s 12
2.6 ASPAS, ItAlICO € NEGIITO...ciiii it 12
2.7 Entregade trabalhos em midia eletrdnica.........cccccoeeeeiiiiiiiiiiiiiii e, 13
3 ESTRUTURA DO TRABALHO ... 14
4 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS ....oviiiieieieeeeeeee et 15
o R OF T o 1= T PP PSSP PP PP PPUPPPPPPTPPN 15
A oY1 1 = W0 £ o 13 (o PSSR 17
4.3 Modelos de notas exXpliCatiVAs ........ouuuiiii i 18
4.4 Ficha catalografiCa ........couuiiiiiiiii et e e e e et e e e e e e aanees 20
S L - | £ PP PPTRUPRTR 20



4.6 FOINA dE APIOVAGAD .....ceevviiiiei e e et e e et s e e e e e e e et a s e e e e e e e e eaataaasaeaaeeaannes 21

O A D 1= T [or= (o - BT PSP PP PPPP PP 23
4.8  AQraldECIiMENTOS. ..ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiei ettt ettt ettt ettt ettt et ettt et et et e e e e e et e e e 23
e T Yo ][0 = (= PSSR 23
4.10 ResumMO €M liNQUA POITUGUESA......ceuuuuiiiiieeeeieeeiiiiee e e e e e e e e eetaes s e e e e e e e eeanina e s e eeaeeeannnes 23
4.11 Resumo em lingua estrangeira (iNGI&S) ..........uuiiiiiiiiiiiiiii e 25
4.12 Palavras-Chave / KEYWOIUS . .....cooiiiiiiiiiis et e e e e e e e ananes 27
4.13 LiStas e HUSLFAGOES ...eeviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiie ittt ettt ettt e e e e e e e e e e e e e e e aeeees 27
4.14 Listade abreviaturas €/0U SiglasS..........couvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeee e 28
4.15 Listade SIMDOIOS ... 28
4.16 EQUAGCDOES € TOMMUIAS ....cciiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeee ettt 289
O STV 1 = L o TP PP PP PP PPPPPPPRPPPPN 29
5 ELEMENTOS TEXTUALIS ... e 31
5.1 INIOAUGEOD e 31
5.2 DESENVOIVIMENTO ...ttt e e e e e e e e 31
5.3 CONCIUSED «.eeiiiieeiiit ettt e et e e e e e et e e e e e 32
6 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS .....oeiiveieeceeeeeeee et 33
6.1 REFEIENCIAS «.oo e 33
G €1 [0 11T 1 o IR U PP PP PPPPRPP 33
B.3  APEBNAICE e e 33
8.4 ANEXO (S) teiiiiiiiiii i 34
LT J (Yo 1= TP 34
7 ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO .. 35

% R € -1 1o 0 13PTSR 36



A - 1 11 = T 36

4 T © 1 =T I o P 367
T4 FIQUIAS i 38
ST o1 1 X 0L @ ] =1 T 38
S TR R O} = Tox= Lo I o 11 = - S 39
8.2 CItAGA0 INAITELA......ceii i 40
8.3  CitaGa0 A€ CItAGAD. ...cceeiiiiiiii i 40
8.4 Citagdes com destaques, supressdes e interpolagfes. .......ccccccvvvvviiiiiiiiiiiiiiennnnn, 41
8.5 Citagao de pesSS0as JUIAICAS ......ccuiiiiiiiiiiiieeee e 42
8.6 TradUGAO .coooeiiiiieii 42
9 REFERENCIAS ..ottt 43
9.1 Autores, organizadores, editores, coordenadores € etC......ccccceeeeieeeeiiieiiiiiieneeenn, 44
0.1.1 SODIENOIMES ...ttt e e e e ettt e e e e e st e e e e e e e e e nnennees 44
9.1.2 SODren0mMeES COMPOSTOS ..coiiiiiiiiiiieiee e 44
9.1.3 Nomes franceses COM PrefiX0S ... 45
0.2 ODra SEIM AULOTIA ...t e ettt e e e e e a e e e e e e 45
9.3 Entidades como autoria/ NOrmas tECNICAS ......cceeeiiiiiiiiiiiiiiee e 45
9.4 THUIO e 45
0.5 EQIGAO. .o 46
0.8 LOCAI it a e 46
S A T 11 (o ] - P 46
S IR T I - |- VPSPPI 47
10 REFERENCIAS POR TIPO DE DOCUMENTO......ccocoiieeeiecieceeeceeeeee e, 48



10.2 REfErENCIa COM AT 3 AULOIES ..vuiirniieiieeeee ettt e e et e e e e e e e e e e e e e e eareeeeanns 48

10.3 Obras coOm MaiS A€ 3 AULOTES ....ccoeeeeeeeeeeee e 48
10.4 PArte A0 lIVIO e 49
10.5 Documentos diferentes do MeSMO AULOT ........ccoiiiiiiiiiiiiiee e 49
10.6 AUtOres COm ameSMa OPINIEO ...cceeeeeiiiiiiiiiee e ee e et e e e e e e e e e e e aer e eaes 49
10.7 DOCUMENTO SEM AULOTIB ..cceiee e 50
ORI Oro] g £=15T o ToT g Lo [<] o ot - U 50
10.9 Obras de responsabilidade juridiCa .......ccccceeiiiieiiiiiiiiiiie e 50
10.10 Trabaln0S @CAUEMICOS ....ccooeeeeeeeee e 51
10.11 Verbete de enciclopédia 0u diCIONAINO ......ccciieiiiiiiiiiiiiiii e 51
JO.12 EVENTO ceeiiiei ettt 51
10.13 Trabalho apresentado NUM EVENTO .........uuiiiii i i e et 52
10.14 Artigo d€ PEIIOUICO weeiiieiiiiiiiiiieiee ettt e e e e e e eaaaeas 52
10.15 Artigo de periodico em Meio eletrONICO ......ciiei i 52
10.16 PEriOdiCO NO TOTO ...eeiiiiiiiiiiiiiii ettt e e e e e e e e e e aeeas 53
10.17 SUPIEMENTO ..o 53
10.18 Artigo A€ JOTNAI ..o 53
10.19 DOCUMENTOS JUMAICOS ..ot e e e e e e aa e e e e 54
10.19.1 LEGISIAGED oo 54
10.19.2 Jurisprudéncia (deCiSOeS JUAICIAIS) .....cceeeeeieeieeeeeee e 54
O e T 5 T T 1 - P 55
10.19.4 DOCUMENLOS CIVIS € CANtOMIAUS.....cceeeeeeeeeeeee e 55
10.19.5 Documento juridico em meio eletrBNICO ......cceiieeiiiiiicee e e 55

10.20 OULIOS MALEIIAIS +ueneeeee ettt et e e e et et e e e e e e eaenaens 56



10.20.1 DOCUMENtO iICONOGIATICO ....evvviiiiiei e e e e e e e e e e e e e a e e e 56

10.20.2 DOCUMENLO CAMOGIATICO ... .uutiiiiiiiee ettt e e a e 56
10.20.3 DOCUMENTO SONOIO.....uieeeeiieennniis e e eeeeeeennsaa s e e e e e eeensrn s e e e e e s eennr e a s e e eeeeennnnnnaaeeeees 56
10.20.4 DOCUMENLOS AUAIOVISURS ......vvveiieeeiiiiiiiieiiieeeeeaaasiittee et e e e e e s s e e e e e s s e eaaees 57
L0.20.5 PAENLE ... 57
L0.20.6 PATIEUIA ..ot a e e e 57
10.20.7 OBIa MEAIUNICAL ....eeeeeieiiiiiie ettt e e e e e e e e e e s eeaees 58
10.21 Documentos de aCeSS0 EleIIONICO .....uuuiiiiiiiieiiiiiie e 58
10.22 Modelos de referéncias em meio eletrOniCO ......cooveeeeeeeeeeeeeeee e 58
10.23 BASE U TAUOS ... 59
10.24 Website, webpage, facebook, twitter, linkedin, blog ... 59
L0.25 E-MaAIl e 59
10.26 Programas de computador, JOJOS &C...ccceeeeeieeeieieeeeeeeee e 60

REFERENCIAS ...ttt sttt st e e ne et e neenas 61

ANEXO A — Autorizacao para divulgacao de trabalhos académicos........ 62



1 PRODUCAO DO TRABALHO CIENTIFICO

A NBR 14724 (ABNT, 2011) especifica os principios gerais para a elaboracéo

de trabalhos académicos (monografias, artigos cientificos, teses e dissertacdes),

visando sua apresentacdo a Instituicdo (banca, comissdo examinadora de

professores, especialistas designados e/ou outros).

1.1 Trabalho académico

E o Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC), com seus diversos formatos.

1.1.1 Monografia

Considerem-se, neste tdpico, Monografia, Dissertacdo, Tese, Artigo Cientifico

e Projeto Integrador expressando conhecimento de um assunto escolhido, conforme

a NBR 14724:

1.1.2 Dissertacéo

[...] documento que apresenta o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente  emanado da disciplina, mddulo, estudo
independente, curso, programa, e outros ministrados. Deve ser feito
sob a coordenacgédo de um orientador (ABNT, 2011, p. 4).

A dissertacao é resultado de um estudo que visa a obtencao do titulo de Mestre

nos cursos de pés-graduacao Stricto Sensu, sendo um:

1.1.3 Tese

[...] documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de
tema Unico e bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo de
reunir, analisar e interpretar informagfes. Deve evidenciar o
conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade
de sistematizagio do candidato. E feito sob a coordenacdo de um
orientador (doutor), visando a obtencdo do titulo de mestre (ABNT,
2011, p. 3).

A tese € um documento escrito visando a obtencéo do titulo de Doutor ou de livre-

docente nos cursos de pos-graduacdes Stricto Sensu, sendo um:

[...] documento que apresenta o resultado de um trabalho



experimental ou exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e
bem delimitado. Deve ser elaborado com base em investigagédo
original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em
questao. E feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor) e visa a
obtencdo do titulo de doutor, ou similar (ABNT, 2011, p. 4).

1.1.4 Artigo cientifico

O artigo cientifico, conforme a NBR 6022, séo “parte de uma publicagdo, com
autoria declarada, de natureza técnica e/ou cientifica” (ABNT, 2018, p. 2).

E publicado em revistas e jornais cientificos e pode ser também apresentado
em congressos e eventos do género na forma oral e/ou publicagdo nos anais do
evento; também é solicitado como atividade didatica em cursos de graduacao e pos-
graduacéo para adquirir habilidades de pesquisa e de escrita.

A ABNT (2018, p. 1-2), destaca que artigo cientifico pode ser:

e Original: parte de uma publicacdo que apresenta temas ou abordagens
originais;

e Revisdo: parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute informacdes
ja publicadas.

O modelo e as diretrizes para elaboracao de Artigo Cientifico estdo localizadas

no capitulo 13 deste Manual.

1.1.5 Projeto integrador

O projeto integrador visa sistematizar os conhecimentos adquiridos pelos
estudantes durante o desenvolvimento do curso, como também oferecer vivéncia
pratica-profissional mediante aplicacdo dos conhecimentos em situacdes reais.

Tem por objetivo integrar os conhecimentos nas areas especificas dos cursos
e a pratica organizacional, promovendo o desenvolvimento de competéncias, ou seja,
a capacidade pessoal de mobilizar, articular e colocar em agdo conhecimentos,
habilidades, atitudes e valores necessarios para o desempenho eficiente e eficaz de

atividades requeridas pela natureza do trabalho e pelo desenvolvimento tecnoldgico.
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2 REGRAS GERAIS
As regras deste capitulo se aplicam a todos os tipos de trabalhos.
2.1 Formato

De acordo com a NBR 14724, os textos devem ser digitados na parte frontal da
folha, com excecédo da ficha catalografica, que vai no verso da folha de rosto, em cor
preta, podendo utilizar outras cores somente para ilustracbes. Em papel branco,
formato A4 (29 mm x 297 mm) (ABNT, 2011).

As margens devem ser: 3 cm esquerda e superior e 2 cm direita e inferior, fonte
Arial 12 em todo texto, inclusive nos titulos de capitulos, exceto quando houver

orientacdo especifica para outro tamanho de fonte.

Figura 1 — Margens

a

a

Fonte: Os autores (2022)

Os paragrafos devem ser iniciados em 1,25 cm na régua, a partir da margem

esquerda e paragrafo justificado.
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2.2 Espacamento

De acordo com a norma NBR 14724 (2011, p. 9):

e Todo o texto deve ser digitado com espacamento de 1,5 entre as linhas;

e As citagBes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustracbes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicdo a que € submetido e area de concentracédo) devem ser digitados em
espaco simples.

e As referéncias, ao fim do trabalho, separadas entre si por um espaco simples

em branco.

2.3 SecoOes e subsecdes

Os titulos das secBes devem comecar na parte superior da margem esquerda
e ser separados do texto que os sucede por um espaco de 1,5 sem uma linha em
branco. Da mesma forma, titulos das subsecdes devem ser separados do texto que
0s precede e que os sucede por um espaco de 1,5. Ja os titulos sem indicativo
numeérico, como errata, agradecimentos, lista de ilustracdes, graficos, resumos,
sumario, referéncias glosséario, apéndice(s) e anexo(s) devem ser centralizados
(ABNT, 2011, p. 10).

Exemplos:

1 INTRODUCAO (sec&o)

XXXXXXXXHXXXKHXXXXXKXXKHXXXKHXXXXKXXKKXXKHXXKXKXXKKXXKXEXXKXKXXXKXXXKXXXXX
1 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000000.0,0,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000000090009090000

XXXXXXXX.
(Linha em branco)

1.1 Objetivos gerais (subsecéao)
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2.4 Paginacao

A paginacdo deve constar no canto superior direito da pagina, em algarismos
indoardbicos, fonte Arial tamanho 10, e contada a partir da folha de rosto, e sé
aparecem a partir da Introducéo.

2.5 Notas de rodapé

As notas de rodapé aparecem na parte inferior da pagina e sao indicagées,
observagdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor (ABNT, 2011).

Devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um
espacamento simples (1,0) entre as linhas. A fonte é menor (tamanho 10), a
numeracao em algarismos indoarabicos, e a sequéncia dever ser Unica e crescente
(ABNT, 2011).

No texto:
Os pais estdo sempre confrontados ante as duas alternativas: vinculagao

escolar ou vinculagao profissional?.

No rodapé:

1Sobre essa opcéo dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).

2.6 Aspas, itélico e negrito

ASPAS (*)
e Sao utilizadas em citacdo direta com até 3 linhas;
e Em termos como: apelidos, girias ou até mesmo com sentido de ironia;

e Para definir um conceito ou um termo.

Italico:

e Usa-se italico em casos de palavras em lingua estrangeira.
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Negrito:

e Utilizado para destacar titulos.

2.7 Entrega de trabalhos em midia eletrénica

Os trabalhos académicos elaborados pelos discentes da Unisa, com nota acima
de 9, devem ser enviados pelo coordenador do Curso, em formato PDF.

Os trabalhos s6 serdo inseridos nas bases Pergamum e no Repositorio
Institucional® se estiverem normalizados de acordo com este Manual.

Todos os trabalhos deverdo apresentar uma Autorizagdo para Publicacéo
Eletronica, que se fica disponivel no Anexo 1 deste manual. Trabalhos com mais de

1 (um) autor devem ser preenchidos por uma autorizacdo para cada discente.



3 ESTRUTURA DO TRABALHO
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A estrutura bésica de um trabalho académico é formada a partir de trés

elementos: pré-textuais, textuais e pos-textuais. Alguns elementos do trabalho séo

obrigatorios e outros opcionais, conforme o quadro abaixo:

Quadro 1 — Estrutura do trabalho

ELEMENTOS OBRIGATORIO OPCIONAL
PARTE Capa X
EXTERNA Lombada X
Folha de rosto X
Ficha catalogréfica X
Errata X
Folha de aprovacgéo X
Dedicatéria X
Agradecimentos
ELEMENTOS | Epigrafe
PRE-TEXTUAIS [Resumo em lingua portuguesa X
Resumo em lingua inglesa X

Listas: ilustracBes, tabelas,

graficos, quadros &c.

Lista de abreviaturas e ou siglas

Lista de simbolos

Opcional, se cada tipo de item for
inferior a 5, ultrapassando passa a

ser obrigatério

Sumario

ELEMENTOS
TEXTUAIS

Introducéo

Desenvolvimento

Concluséao

ELEMENTOS
POS-TEXTUAIS

Referéncias

X| X| X| X| X

Glossario

Apéndice

Anexo

indice

x| X| X| X

Fonte: Os autores (2022)



4 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

4.1 Capa

Nome da Instituicéo:

o Centralizado, localizado na margem superior da folha;
. Letras mailsculas;
o Fonte Arial, tam. 16, negrito.

Nome do Curso ou Programa de P6s-Graduacao:

o Centralizado, abaixo do nome da Institui¢ao;
o Letras iniciais mailsculas;

o Fonte Arial, tam. 16, negrito;

o Espacamento de 1,5.

Nome(s) do(s) autor(es):

o Centralizado;

o Letras iniciais mailsculas;

° Fonte Arial, tam. 14, negrito;
o Espacamento de 1,5.

Titulo e subtitulo (se houver):

o Centralizado;

o Letras mailsculas;

° Fonte Arial, tam. 14, negrito;

o Espacamento de 1,5;

. O subtitulo seré precedido de dois pontos (:).

Local (cidade onde trabalho foi apresentado):

. Centralizado;
° Letras iniciais mailsculas;
o Fonte Arial, tam. 14, negrito;

o Espacamento de 1,5.

15



Ano de entrega / depdsito:
. Centralizado, junto a margem inferior da folha;

o Fonte Arial, tam. 14, negrito.

16



Modelo de Capa

UNIVERSIDADE SANTO AMARO

Curso de ...

Nome Completo do(s) Autor(es)

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (SE HOUVER)

Sao Paulo
2023

17



4.3 Modelos de notas explicativas

Categoria: Graduagéo

18

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Curso de ... da Universidade Santo
Amaro — UNISA, como requisito parcial para obtencéo do titulo Bacharel em ....

Orientador: Prof. Dr. ....

Categoria: Especializacao / MBA

Trabalho de Concluséo de Curso de Especializacao (ou MBA) apresentado ao Programa
de P6s-Graduacao Lato Sensu da Universidade Santo Amaro — UNISA, como requisito
parcial para obtencéo do titulo de Especialista em....

Orientador: Prof. Dr. ....

Categoria: Mestrado

Dissertacdo apresentada ao Programa de Pos-Graduagédo Stricto Sensu da
Universidade Santo Amaro — UNISA, como requisito parcial para obtencéo do titulo de
Mestre em ....

Orientador: Prof. Dr. ....

Categoria: Doutorado

Tese apresentada ao Programa de P6s-Graduacao Stricto Sensu da Universidade Santo
Amaro — UNISA, como requisito parcial para obtencéo do titulo de Doutor em ....

Orientador: Prof. Dr. ....

Categoria: Projeto de Pesquisa

Projeto de Pesquisa apresentado ao Curso de ... da Universidade Santo Amaro —
UNISA.

Orientador: Prof. Dr. ....
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Modelo de Folha de Rosto

Nome Completo do(s) Autor(es)

TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULO (SE HOUVER)

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao Curso de .... da
Universidade Santo Amaro — UNISA,
como requisito parcial para obtencdo do
titulo de Bacharel em ....

Orientador(a): Prof. Dr. ....

Sao Paulo
2023
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4.4 Ficha catalografica

Elemento obrigatério para TCC, Dissertacdo e Tese, deve vir imediatamente
apos folha de rosto. Para  solicita-la, preencha o  formulario:

https://forms.office.com/r/NVZ57s9gA9m.

Modelo

S233 Santos, Marcelo Henrique Ferreira.

Cobertura vacinal das macrorregides brasileiras contra influenza
na populacéo idosa / Marcelo Henrique Ferreira dos Santos. — Sao
Paulo, 2014.

52 p.: il., color.

Dissertacao (Mestrado em Ciéncias da Saude) — Universidade
Santo Amaro, 2014.

Orientadora: Prof.2 Dr.2 Carolina Nunes Franca.

1. Vacinagéo. 2. Influenza. 3. Idosos. 4. Mortalidade. I. Francga,
Carolina Nunes, orient. Il. Universidade Santo Amaro. Ill. Titulo.

Bibliotecario — CRB8xxxxx

4.5 Errata

Opcional para informar erros apos a impresséo do trabalho. Todos os erros

devem constar numa errata, em folha avulsa.

Modelo
PEREIRA, A. C. O tomador de decisGes no século XXI. 2014. 50 f. Dissertacédo

(Mestrado em Administracdo) — Universidade Santo Amaro, Sdo Paulo, 2014.

Errata
Folha Paragrafo Linha Onde se |é Leia-se

23 5 7 Tabela Quadro



https://forms.office.com/r/VZ57s9gA9m

4.6 Folha de aprovacao

Obrigatoria, deve conter:

Nome do autor:

. Letras iniciais mailsculas;
o Fonte Arial, tam. 14, negrito;
o Espacamento de 1,5.

Titulo (e subtitulo, se houver):

. Letras mailsculas;
° Fonte Arial, tam. 14, negrito;
o Espacamento de 1,5.

Nota explicativa (mesma nota explicativa da folha de rosto):

. Letras iniciais mailsculas;
. Fonte Arial, tam. 12;
. Espacamento 1,5.

Data da banca (local, dia, més e ano):

° Letras iniciais maiusculas;
. Fonte Arial, tam. 12;
o Espacamento de 1,5.

Banca examinadora

. Letras iniciais mailsculas;
° Fonte Arial, tam. 12;
o Espacamento 1,5.

Conceito final:
° Letras iniciais mailsculas;
° Fonte Arial, tam. 12;

. Espacamento 1,5.
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Nome Completo do(s) Autor(es)

TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULO (SE HOUVER)

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Curso de ... da Universidade

Santo Amaro — UNISA, como requisito parcial para obtencéo do titulo Bacharel
em....

Orientador: Prof. Dr. ....

Cidade, ... de ... de 2023.

Banca Examinadora

Prof. Dr. ....

Prof.2 Dr.2 ...

Prof.2 Dr.2 ...

Conceito Final:
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4.7 Dedicatoria

Opcional. Tem como propdsito homenagear alguém. O tipo e tamanho da letra

séo de livre escolha. Nao se deve por titulo na pagina, nem a palavra “dedicatoria”.

4.8 Agradecimentos

Opcional. Seu fim € mencionar aqueles que contribuiram para a realizacdo do

trabalho. Tipo e tamanho da letra s&o de livre escolha.

4.9 Epigrafe

Opcional. O autor escolhe uma citacdo relacionada ao tema abordado no
trabalho. O tipo e tamanho da letra sdo de livre escolha. Ndo se deve por titulo na

pagina, nem a palavra “epigrafe”.

4.10 Resumo em lingua portuguesa

Obrigatodrio, “é a apresentacao concisa dos pontos relevantes do documento”
(ABNT, 2003, p. 1).

Deve ser redigido na 3.2 pessoa do singular, verbo na voz ativa, sucedido por
3 palavras-chave, e apresentado da seguinte forma:

A palavra RESUMO centralizada no topo da pagina, em maiusculas, Arial 12,

negrito.

Texto:
e Separado da palavra resumo, por apenas uma entrelinha (um “Enter”);
¢ Digitado em apenas um paragrafo;
e Fonte Arial, tam. 12;
e Espacamento simples;

e Texto justificado.
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Deve ter:
a) De 150 a 500 palavras para trabalhos académicos (teses, dissertacdes &c.);

b) De 150 a 250 palavras para artigos de periodicos

Conforme a NBR 6028 (ABNT, 2021), evita-se férmulas, equacdes, diagramas,

e citacles, entre outros, quando ndo sdo de extrema importancia.
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4.11 Resumo em lingua estrangeira (inglés)

Elemento obrigatério. As caracteristicas sdo as mesmas do resumo em

portugués. Digitado na folha seguinte, seguido de keywords.

Modelo em portugués

RESUMO

19,9,9.9.9.9,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,9.9,0.9.9,.9.9,:0,:9.90.9,:9.0:0.9.9.9.9:0.9.9.9.9.0:9.9.9.9.0:0.9.9.9,0,0,0.4
)9,9,9,9.9.9,9,0,9.9.9,9,0,9.9.9,9.9,0.9.9,.9.9,0,9.90.9,:9.0,9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.0:¢.9.9.9.0,0.9.0.9,0,0.0.¢
19,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,9,.9,9.9.9.9,.9,0,:9.9.9,9,:0,0.9.9.9,9,:0.9.9.9,9.0:0.9.9,9.0:0.9.9.9,9,0,.0.4
)9,9,9,9.9.9,9,0,9.9.9,9,0,9.9.9,9.9,0.9.9.9.9,0,9.9.9,:9.0,9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.0:¢.9.9.9.0,0.9.0.9,0,0,0.¢
)9,9,9,9.9.9,9,0,9.9.9,9,0,9.9.9,9.9,0.9.9.9.9,0,9.90.9,:9.0,9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.0:¢.90.9.9:0.9.0.9.9,0,0.0.
19,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,9,.9,0.9.9.9,.9,:0,9.9.9,9.0:0.9.9.9,.9,:0.9.9.9,9,:0:0.9.9,9:0:0.9.9.9,9,0,04
19,9,9.9.9.9,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,9,.9,0.9.9.9,.9,0,:9.9.9,9,:0,:0.9.9.9,9,.0.9.9.9,9.0:0.9.9,9:0,0.9.9.9,9,0,.0.4
)9,9,9,9.9.9,9,0,9.9.9,9,0,9.9.9,9.9,0.9.9,.9.9,0,9.90.9,:9.0,0.9.9.9.9.0.9.9.9.9.0:¢.9.9.9.0,0.9.9.9,0,0,0.¢
19,9,9.9.9.9,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,9,.9,9.9.9.9,.9,:0,9.9.9,9.0:0.9.9.9,9,:0.9.9.9,9.:0:0.9.9,9:0:0.9.9.9,9,0,.04
2:9,9,9,9.9.9,9,0,9.9.9,9,9,9.9.9,0,9,:9.9.9.0,.9,0,:9.9,9,9,.9,:9.9.9.9,9:0.9.0,9,:0,:0.9.9.9.0:0.9.9,.0,9,0,0.0.4
)9,9,9,9.9.9,9,0,9.9.9,9,0,9.9.9,9.9,0.9.9,.9.9,0,9.90.9,:9.0,9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.0:¢.90.9.9.0:0.9.0.9,0,0,0.¢
19,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,0,:9,9,.9.9,9,9,9,9.9.9,.9,.9,:0.9.9,.9,9,:0.9.9.9,9:0:0.9.9,.9,0,0,0.4

Palavras-chave: XXXXXXXXX; XXXXXXXXX; XXXXXXXXX.
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ABSTRACT

119,9,9,9,9.9,9.9,9,9.9,9.9,9,.9.9,9.9,9.9.9,9.9,9.9,9,0.9,9.9,9,:0.9,0.9,9:9.9,0.9,9:9.9,0.9,0,90.0,¢
9,9,9.9,9,9,9.9.9,9,9.9.9,9,.9.0.9,:9.9,9,9,9.9.9,9,.9.9.9,0.9.9,9,9.9.9,9,9.0.9,0.9.9,9:0.9,9,0,.0.4
119,9,9,9,.9.9,9.9,9,9.9,9.9,9,.9.9,9.9,9.9.9,9.9,9,9,9,9.9,0.9,9,:9.9,0.9,9.9.9,0.9,9:9.9,0.9,0,.90.0,¢
19,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9.9,9.9.9.9,:9.9,9,9,9.9.9,9,.9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9,9.0,9,0.9.9,9,0.9,.9,0,.0.4
119,9,9,9,.9.9,9.9,9,9.9,9.9,9,.9.9,9.9,9.9.9,9.9,9.9,9,:0.9,0.9,9:9.9,9.9,9.9.9,0.9,9,9.9,0.9,0,.90.0,¢
1,9,9,9.9,90,9,9.9.9,9,.9.9,9,9.9,9,.9,.9.9,9,9.9.9,9,9.0.9,9,.9.9.9,9.9.9,9,0.9.9,9,9.9.9,0.9,0,0,0.0.4
119,9,9,9,.9.9,9.9,9,.9.9,9.9,9,.9.9,0.9,9.9.9,9.9,9.9,9,0.9,9.9,9,:0.9,0.9,9.9.9,0.9,9,9.9,0.9,0,90.0,¢
19,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9.9,9.9.9.9,9.9,.9,9,9.9.9,.9.9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9,.9.0.9,0.9.9,9,0.9,9,0,0.4
119,9,9,9,.9.9,9.9,9,9.9,9.9,9,.9,9,9.9,9,.9.9,9.9,9.9,9,9.9,9.9,9,:9.9,9.9,9:9.9,0.9,9:9.9,0.9,0,9.0,¢
19,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9.9,9.9.9.9,9.9,.9,9,9.9.9,.9.9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9,9.0.9,0.9.9,9,0.9,9,0,0.4
1:9,9.9,9,9.9,9.9,9,9.9,9.9,9,.9.9,9.9,9.9.9,9,9,9.9,9.9.9,9.9,9.9,9.9.9,0.9.9,.9,9,:0.9,9.9,.9,9.9,04
19,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9.9,9.9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9.9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9.9.0.9,0.9.9,9,0.9,9,0,0.4
1:9,9,9,9,9.9,9.9,9,9.9,9.9.9,9.9,9.9,9,9.9,9.9,9,9.9,04

Keywo rds: XXXXXXXXX; XXXXXXXXX; XXXXKXXKX.
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4.12 Palavras-chave / Keywords

Sao termos que representam assuntos abordados no documento. Segundo a
NBR 6028 (ABNT, 2021), as palavras-chave devem estar sob o resumo, precedidas
da expressdo “Palavras-chave”, seguidas de dois-pontos, separadas entre si por
ponto-e-virgula e finalizadas por ponto. Devem ter iniciais mindsculas (exceto nome
proprio e ou cientifico, este em italico). Devem ser listadas 3 palavras-chave em cada
trabalho.

EXEMPLO Palavras-chave: gestacdo; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE;
Brasil.

As palavras-chave sdo definidas com base em vocabularios controlados

voltados para suas respectivas areas:

. Para area da saude, utiliza-se o vocabulario da Biblioteca Virtual em Saude

(BVS);

o Para exatas / humanas, o vocabuléario SIBI/USP;

o Para o Direito, o Vocabulario Juridico (Tesauro) do Supremo Tribunal Federal
(STE).

4.13 Listas de ilustracdes

Opcional. E a relacdo de itens como graficos, tabelas, desenhos, esquemas,
fluxogramas, mapas, organogramas, plantas, quadros, entre outros. S&o
representadas em lista na ordem em que aparecem no texto, e identificadas por titulo
e numero de paginas. Recomenda-se fazer uma lista por tipo de item sempre que a

guantidade for superior a 5 (cinco) itens.

Modelo de lista

Lista de Tabelas

B =1 o 121 = 0 Al [ = U [T TP 25
LI o 1 = B 1= U=] (o NPT 26
Tabela 3: REIGIAOD ....coevvi e e e e e e e eeeaas 29

Tabela 4: PrOCEUBNCIA ....cu e e 35



https://bvsalud.org/
https://bvsalud.org/
https://vocabusp.abcd.usp.br/Vocab
https://portal.stf.jus.br/jurisprudencia/tesauro/pesquisa.asp
https://portal.stf.jus.br/jurisprudencia/tesauro/pesquisa.asp

28

4.14 Lista de abreviaturas e ou siglas

Opcional. E uma relagéo de todas as abreviaturas e ou siglas usadas no texto,
seguidas da respectiva forma por extenso, com espacamento de 1 cm, da abreviatura
para seu significado. Devem ser separadas por item e estar em ordem alfabética.
Obs.: No texto, a primeira vez que a sigla aparece deve ser escrita por extenso,
seguido da sigla em parénteses, e nas demais vezes, podem ser mencionadas apenas
pela sigla correspondente.

Modelo de siglas no texto: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Modelo de lista de siglas e ou abreviaturas

Lista de Abreviaturas

Apo A-1Apolipoproteina A-I
CD36 Cluster diferenttiation
CL Colesterol livre

FE Fitoesterdis

4.15 Listade simbolos

Opcional. “Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto com seu
devido significado” (ABNT, 2011, p. 8).

Modelo
Lista de simbolos
@ Arroba
© Copyrigth
® Marca Registrada
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4.16 Equacdes e formulas

Devem ser numeradas em algarismos indoarabicos, entre parénteses e
alinhadas a direita, na ordem em que aparecem no texto, e devem ser separadas por

uma entrelinha.

Modelo de equacéao:

28+10—=15+3x=5
2X+3X=5=-10415 ——, (1)
5x=10
_10
5
x=2

4.17 Sumario

Obrigat6rio, € o ultimo elemento pré-textual, onde sédo apresentados seus

capitulos e subcapitulos, na mesma ordem e grafia em que decorrem o corpo do

texto.

o A palavra SUMARIO, deve estar centralizada junto a margem superior da
folha, em fonte Arial, tam. 12;

o O indicativo numérico deve estar alinhado junto a margem esquerda, seguido
de um espaco;

o Numero da folha que consta ligado por linha pontilhada;

o Os elementos pré-textuais ndo séo inseridos no sumario, porém, as paginas
sdo contadas;

. Elementos como: referéncias, glossario, apéndice e anexos aparecem no

sumario, mas ndo sdo numerados como capitulo.



Modelo de Sumario

SUMARIO
1 INTRODUGAO. ..ottt 9
2 OBJIETIVOS ...ttt 14
3 METODOLOGIA .....coovieeieeeceeeee e 15
4 PRIMEIRA GERACAO (1922-1930) .....cccoveveverrcrennne, 17
4.1 Manifestos € ReVIStas ......cccoeeevvviiiiiiiiiiiieeeceie e, 20
4.2 ReVista Klaxon ......cooeviiiiiiiieeieeeeeeee e 25
REFERENCIAS ....oooiiieeeeeeeeee e 30
APENDICE A — THtUIO c.veveeeceeceeeeceeceeeeeee e 34
APENDICE B — THtUIO .voveeeieeeeeeceeeeeeeeece e 35

ANEXO A — Titulo
ANEXO B — Titulo

30
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5 ELEMENTOS TEXTUAIS

De acordo com a ABNT NBR 14724 (2011, p. 8) “O texto é composto de uma
parte introdutéria, que apresenta os objetivos do trabalho e as razbes de sua
elaboracao; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou o estudo realizado; e uma

parte conclusiva”.

5.1 Introducéo

A Introducdo deve expressar de forma sucinta como o trabalho se
desenvolvera. O texto deve apresentar um referencial tedrico que esclareca o tema
abordado, além da especificidade e da extenséo que se pretende abordar, ressaltar a
relevancia do tema e dos objetivos estabelecidos de maneira a justificar sua
realizacdo, apresentar capitulos a serem desenvolvidos e a metodologia empregada

no corpo do trabalho.

v" Em Dissertac6es de Mestrado em Ciéncias Humanas e Ciéncias Sociais, a
Introdugdo, que ndo é considerada um capitulo e ndo deve vir numerada,
deverd ter o texto corrido, sem que sejam indicados nimeros ou marcadores
para as partes que a compdem. A Introducdo é uma apresentacdo de todo o
trabalho, sem discussfes teoricas, citacdes nem gréaficos. A Metodologia
deve aparecer apenas na Introducao, nao um capitulo a parte.

v' Em dissertagdes de Mestrado das Ciéncias Exatas, Ciéncias Bioldgicas, e
Saude, deve haver um capitulo especifico para discutir a metodologia, além

de a Introduc¢éo vir numerada.

5.2 Desenvolvimento

E a parte do trabalho que exibe de forma precisa o assunto e suas
caracteristicas. O desenvolvimento é dividido em sec¢des e subsecdes, ou capitulos
e subcapitulos, sempre numerados, e nao existe um padréo para sua organizacao,

pois a ordem vai depender da natureza da pesquisa.
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5.3 Concluséo

Parte do texto construida pelo autor do trabalho, onde se deve demostrar se as
guestdes do problema apresentadas na Introducéo foram devidamente respondidas e
0s objetivos atingidos.

Nas Dissertactes de Mestrado em Ciéncias Humanas e Ciéncias Sociais, a
Concluséo é uma parte ndo numerada, ndo considerada capitulo. Nado deve ter

ilustracdes, citagbes nem discussdes de novos problemas.
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6 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

6.1 Referéncias

Obrigatorio. Relacdo de obras utilizadas no texto por citacdes e ou notas de
rodapé.

A palavra "REFERENCIAS” deve ser em caixa alta, negrito e centralizada, e
ndo numerada, pois ndo é capitulo.

Somente se referenciam obras citadas no trabalho.

6.2 Glossério

Opcional. Sao palavras com sentido pouco conhecido.

Modelo de Glossario
Deslocamento: peso da agua deslocada por um navio flutuando em &aguas
tranquilas;

Duplo fundo: robusto fundo interior no fundo da caverna.

6.3 Apéndice

Material ou texto elaborado(s) para complementar a argumentacdo. Sao
reconhecidos pela palavra APENDICE seguidos de uma letra do alfabeto iniciada em
A, e apresentadas da seguinte forma:

e Em letras mailsculas, seguida de travesséo (—);
e Fonte Arial tam. 12;

e Paginacgédo continuada a do texto principal.

Modelo de Apéndice
APENDICE A — Titulo
APENDICE B — Titulo
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6.4 Anexo(s)

Elemento opcional. Texto ou documento que nao foi produzido pelo autor do
trabalho, mas que contribui para melhor entendimento do mesmao.

Identificadas pela palavra ANEXO e apresentadas da seguinte forma:
e Em letras mailsculas, seguida de travesséao (—);

e Fonte Arial tam. 12;
Modelo de anexo

ANEXO A — Titulo

ANEXO B — Titulo

6.5 indice

Elemento opcional. Relagdo de palavras e ou frases que sdo ordenadas
conforme o critério determinado que remetem a informacdes inseridas no texto (ABNT,
2004).

O indice deve ser impresso no final do documento, com paginac¢ao consecutiva.

A elaboracéo do indice é feita por meio da ABNT NBR 6034:2004.

Modelo:

INDICE
PalAVIa L ..o e e e 2
PalaVIA 2 ..o 3
P alAV T A B oo 8
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7 ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO

Apresentagao de dados, ilustrativos ou complementares, pode ser feita em
tabelas, graficos, quadros, figuras, entre outros. A inser¢cao desses dados pode ser
feita proxima ao texto ou em forma de anexo, e deve ser representada da seguinte
forma:

e Fonte Arial, tam. 10;

¢ Indicativo numérico e titulos separados por hifen indicados na parte superior e em
negrito;

e Na parte inferior, é obrigatorio indicagéo da fonte, mesmo quando forem resultados
elaborados pelo autor;

¢ O tamanho do item ndo deve ultrapassar as margens estabelecidas;

e Em casos que o item é retirado de outro documento e ndo foram usadas todas as

informacdes, deve-se indicar uma adaptacao.
Modelo de Titulo
Tabela 1 — Obitos ocorridos entre 1998 e 2008
Grafico 2 — Demonstrativo de producéao
Modelos de estruturagéo de Fonte
Fonte: O autor (2018)
Fonte: (Chiavenato, 2011)

Fonte: Adaptada de Chiavenato (2011)
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7.1 Gréficos

Representacdo grafica de tendéncias e evolucado dos fendbmenos abordados.

Ha varios tipos de gréficos: barras, lineares, circulares, entre outros.

Modelo:

Grafico 1 — Demostrativo de producdo de Petréleo de jun./12 a jun./13

2200

Em mil barris por dia (Mbbl/d)
§ § 8

1.800
1.700
1.600
1.500
= < o o e < > = = > = > =
& &S & &S & & &S
= Oleo = Condensado
Fonte: ANP (2013, p. 23)
7.2 Tabelas

As tabelas sdo abertas lateralmente, sem divisdes entre linhas e colunas. Os

dados numéricos se destacam como informacgdes essenciais.

Modelo de Tabela

Tabela 7 — Obitos ocorridos entre 1998 e 2008 por natureza do 6bito e sexo

Grupos de ldade Naturais Violentos Relacao Homem / Mulher
Homens | Mulheres Homens | Mulheres Naturais | Violentos
Menores de 1 ano 277.815 213420 6.388 4.397 1.30 145
Menores de 5 anos 323.002 252934 15979 10.300 1.28 155
Menores de 15 anos 366.603 287.145 44210 23571 1.28 188
15 a 24 anos 119.864 65.468 272462 33.557 1,83 8,12
15 a 39 anos 490625 273.196 601.790 74526 1.80 8,07
40 a 59 anos 1246.995 766.133 217 671 38.912 1,63 559
60 anos ou mais 3249.118 3.055.733 102.927 50.758 1.06 203
Total 5.353.341 4.382.207 966.598 187.767 1,22 515

Fonte: IBGE (2008, p. 45)



7.3 Quadro

textual, sdo fechados dos 4 (quatro) lados, e linhas e colunas separadas por linhas

De maneira oposta a tabela, as informacdes aparecem em quadros de forma

verticais e horizontais.

Quadro 1 — Algumas caracteristicas das situacdes onde ocorreu 0 processo de
implementacéo de atividades declaradas no planejamento estratégico de mercado e vendas

Modelo de Quadro

proposto por gestores da firma “A”

Etapas

Identificagdo da etapa

Ambiente

Data

Local

Participantes

Etapa 1

Sensibilizacko dos
gestores das firmas de
distribuicdo

Sala reservada para a reunio
formal

12/8/2004

Guarulhos
(sP)

Diretores das firmas
selecionadas para
observacdo

Etapa 2

Apresentacdo das
atividades a serem
desenvolvidas pelos
distribuidores

Sala reservada para a reunido
formal

26/10/2004

Chapect
(s€)

Diretores e gerentes das
firmas selecionadas para
observacio

Etapa

Introducéo de novos
produtos no mercado
onde as firmas de
distribuic&o atuam

e

Abertura de novos
clientes no mercado
onde as firmas de
distribuicdo atuam

Reunifes e conversas em
restaurantes, sala de
atendimento de varefistas,
sala dos distribuidores, sala de
gerente da industria, em
percurso entre varejista e
distribuidor, por telefone, por
correio eletrénico, ete,

entre
01/11/2004 e
08/05/2005

Cidades do
litoral &
interior (até
BR-116) do
estado de
Santa
Catarina

Diretores, gerentes e
coordenadores das firmas
"&" e "B" e demais
técnicos que ndo
participaram desta
pesquisa, contudo,
participaram da
Implementacdo do plana
estratégico

Etapa 4

Avaliacdo dos resultados
da execucdo das
atividades propostas

Sala reservada para a reuniao
formal

9/5/2005

Guarulhos

(sF)

Diretores & gerentes das
firmas seleclonadas para
observacdo

Fonte: Correa; Silva (2008, p. 66)
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7.4 Figuras

E a representacdo por meio de uma imagem, fotografia, ilustracdo, desenho,
entre outros. A figura deve ficar centralizada na pagina.
Importante lembrar que titulo e fonte devem ficar perto do trecho onde se

menciona. Fazer mencgéao a fonte e ou pagina de onde se extraiu a figura.
Modelo de Figura

Figura 3 — Especialidades Médicas que podem se beneficiar

com o Google Glass

Fonte: Medical (2014)
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8 CITACOES

Citacao: Segundo a NBR 10520, “citacdo é a mencao de uma informagao
extraida de outra fonte” (ABNT, 2023, p. 1).

As citagbes sao classificadas em: direta (curta e longa), indireta, e citagdo da
citacéo (apud).

8.1 Citacao direta

E a copia fiel do texto ou parte dele, onde é obrigatorio informar pagina e ano da
obra consultada. Ha 2 (dois) tipos de citacao direta: a curta e a longa.

e Curta: Apresenta-se no texto em fonte normal, em até trés linhas, e entre aspas

()

Modelo de Citagédo Curta

Segundo Morin (2000, p. 56), “é na linguagem que o discurso ganha seu sentido,

com relacdo a palavra".

"E na linguagem que o discurso ganha seu sentido, com relagdo a palavra” (Morin,
2000, p. 56).

e Longa: Apresenta-se no texto quando a citacéo ultrapassa 3 linhas, com recuo de
4 cm da margem esquerda, espacamento simples (1,0), sem aspas, e digitada em

fonte menor que o texto.

Modelo de Citacéo Longa:

Comeco da sentenca

Eco (1998, p. 14), questiona:

O que € um jornal, se ndo um produto, formado de um numero fixo de
paginas, obrigado a sair uma vez por dia, € no qual as coisas ditas nao
serdo mais unicamente determinadas pelas coisas a dizer (segundo uma
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necessidade absolutamente interior), mas pelo fato de que, uma vez por
dia, se devera dizer o tanto necessario para preencher tantas paginas?

Fim da sentenca

O que é um jornal, se ndo um produto, formado de um numero fixo de
paginas, obrigado a sair uma vez por dia, e no qual as coisas ditas nao
serao mais unicamente determinadas pelas coisas a dizer (segundo uma
necessidade absolutamente interior), mas pelo fato de que, uma vez por
dia, se devera dizer o tanto necessario para preencher tantas paginas?
(Eco, 1998, p. 14).

8.2 Citagao indireta

Adotada em casos onde ndo h& transcricdo fiel do texto original, mas a
reproducéo da ideia é a mesma do documento do qual foi extraida, ndo se usa aspas,

e a indicacdo da pagina consultada ndo é obrigatoria.

Modelo de citacéo indireta

As atividades a serem desenvolvidas sdo inimeras e hd somente um enfermeiro
para se responsabilizar por elas, tornando-se dificil concilid-las. A competéncia assistencial
abrange a assisténcia de forma integral, incluindo o cuidado dos familiares, agentes
participantes e ativos desse processo. Para outro enfermeiro, a assisténcia aos familiares

insere-se na competéncia Gerencial e ndo Assistencial (Penedo; Spiri, 2014).

8.3 Citacao de citacao

E a citacdo de um documento cujo a obra original no foi consultada, onde a
mesma foi extraida de outro documento em que foi feito menc¢éo ao autor, logo, essa
citacdo ndo é recomendada, pois da margem a falsas interpretacées. Pode ser

indicada por apud, e deve-se indicar o documento consultado nas referéncias.
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Modelo de citacao de citacéo

Ao comeco da sentenca

Vigostski (2001 apud Zanella, 2006, p. 43): “Nao ao adornamento da vida, mas a

elaboracédo criadora da realidade dos objetos e dos préoprios movimentos”.

Ao fim da sentenca

“Nao ao adornamento da vida, mas a elaboracgéo criadora da realidade dos objetos
e dos proprios movimentos” (Vigostski 2001 apud Zanella, 2006, p. 43).

Referéncia ZANELLA, A. V. (org.). Relacdes estéticas, atividade criadora e
imaginacgdo: sujeitos e(m) experiéncia. Florianépolis: UFSC, 2006.

8.4 Citagdes com destaques, supressoes e interpolacdes

Supressodes, interpolacdes, comentarios, énfase ou destaques em citacdes
devem ser representados conforme os modelos a seguir:
e Supressoes [...]: indicadas no caso de palavras ou parte do texto citado;

e Interpolacdes, acréscimos ou comentérios [ ]: indicada quando necessario inserir

alguma explicacdo no texto;

e Destaque, énfase: usar “grifo nosso” em sublinhado ou negrito ou italico.

Segundo Ficht (2004, p. 26) "[...] buscavam explicar o desempenho do individuo

nas organizagdes”.

“[...] Prestes é o partido comunista e o partido é Prestes” (Arruda, 1960, p. 31,

grifo nosso).
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8.5 Citacdes de pessoas juridicas

A indicagéo deve ser feita pelo nome completo ou sigla da instituicdo, em letras
mailsculas e minusculas. Recomenda-se que as siglas das instituicbes sejam

grafadas em letras maidsculas. Segue exemplos:

“A promocéo e protecdo da saude sdo essenciais para o bem-estar do homem e
para o desenvolvimento econémico e social sustentavel’ (Organizacdo Mundial da Saude,
2010, p. xi).

“‘Durante o Século XV, os portugueses decidiram que a melhor maneira para
prosperar economicamente era acabar com 0 monopdlio das cidades italianas, passando

a negociar diretamente com o Oriente” (IBGE, 2011, p. 3)

8.6 Traducao

As citagBes em lingua estrangeira devem ser traduzidas e, ap6s o nome do

autor, data e pagina, adotar a expressao traducao nossa.

No texto

“Até esse momento haviamos tido sorte” (Perez-Reverte, 2002, traducédo nossa).
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9 REFERENCIAS

Conforme a ABNT NBR 6023 (2018, p. 3) as referéncias sdo “conjunto
padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificacéo individual”.

As referéncias sdo compostas por elementos fundamentais. As regras gerais

e Localizadas ao fim do trabalho, em pégina independente;

e Titulo REFERENCIAS n&o numerado;

e Fonte Arial, 12, negrito;

e Ordem alfabética de autor;

e Espacamento simples (1,0) em cada obra,;

e Separadas entre obras por 1 (um) espacos simples (1,0);

¢ Alinhadas a margem esquerda;

¢ Quando a obra tiver edicdo, s se informar a partir da 2.2 edicdo (2. ed.);

¢ Obras com volume, informa-se o volume ao fim da referéncia, ap6s o ano (v. 1, se
consultado um volume individual / 2 v., se consultada uma colegdo completa).

e Devem ser observados pontuacao, maiusculas e mindsculas, negrito e italico.
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9.1 Autores, organizadores, editores, coordenadores e etc.

A indicacédo de autor é feita pelo nome do responséavel, seguido pela abreviagéo
no singular e deve estar entre parénteses ( ).

As abreviaturas devem estar da seguinte forma:

Quadro 3 — Abreviacao das responsabilidades

RESPONSABILIDADE | ABREVIACAO
Editor (ed.)
Organizador (org.)
Coordenador (coord.)
Compilador (comp.)
Tradutor (trad.)

Fonte: Os autores (2022)

9.1.1 Sobrenomes

Sobrenomes com parentesco (Filho, Junior, Neto, Sobrinho &c.) sao
mencionados juntos e apds 0 sobrenome, por extenso:
Exemplo: VIEIRA SOBRINHO, J. D.
COSTA NETO, G.
LOURENCO FILHO, F.
ALMEIDA JR., C.

9.1.2 Sobrenomes compostos

Exemplo: CASTELO BRANCO, C.
ESPIRITO SANTO, H.
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SANTA CRUZ, A.

9.1.3 Nomes franceses com prefixos

A entrada é pelo prefixo se consistir de artigo ou contracdo de artigo com
preposicao:
Exemplo: LA FONTAINE, J.

9.2 Obra sem autoria

Quando a autoria ndo for identificada, inicia-se a referéncia pelo titulo, e a

primeira palavra toda em letras maidsculas.

Exemplo: GLOSSARIO de termos técnicos. Florianopolis: SEC, 1974.

9.3 Entidades como autoria / Normas técnicas

“Obras de responsabilidade de entidade (6rgdos governamentais, empresas,
associacfes, congressos) tém entrada de modo geral pelo proprio nome por
extenso” (ABNT, 2018, p. 37).

Exempilo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo e
documentacéo: referéncias: elaboracéo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

9.4 Titulo

Titulo e subtitulo separados por dois pontos (), e escritos exatamente como no

documento consultado.
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9.5 Edicéo

Nas referéncias, a edicdo sO deve constar a partir da 2.2 edicdo (2. ed.), e

precisam aparecer abreviadas e separadas por ponto (.) e um espaco apés o ponto.

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagéo e
documentacéo: referéncias: elaboracéo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

9.6 Local

“O nome do local (cidade) de publicacao deve ser indicado tal como figura o
documento” (ABNT, 2002, p. 16). Se ndo se puder identificar o local, adota-se a

expresséao sine loco, em itélico, e deve ser aparecer seguinte forma: [s. L.].

9.7 Editora

Deve ser indicada como no documento. Quando possuir duas editoras em
locais diferentes, indica-se ambas, separadas por ponto e virgula (;). Se mais editoras,
informa-se a que esta em destaque.

Se ndo identificado editora, adota-se a expressao sine nomine, em itélico, da
seguinte forma: [s. n.]. Quando local de publicacéo e editora ndo forem identificados:
[S.l.:s.nl].



9.8 Data

A data da publicacéo deve constar na referéncia e em algarismos indoarabicos.
Recomenda-se sempre indicar uma data, sendo a de publicacdo, impresséo,

copyright, entre outras. Se ndo houver data, registra-se entre colchetes ([ ]) uma data

aproximada:

Quadro 4 — Datas aproximadas

[2009 ou 2011]

Um ano ou outro

[20167]

Data provéavel

[2017]

Data certa ndo indicada no item

[entre 2009 e 2015]

Intervalos menores de 20 anos

[c. 2016] Data aproximada
[201-] Década certa
[201-?] Década provavel

Fonte: Adaptada da NBR 6023 (ABNT, 2018)
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10 REFERENCIAS POR TIPO DE DOCUMENTO
Este capitulo orienta as formas de estruturacéo das referéncias por tipo de
material, como livros, periddicos, teses, entre outros. Em casos de materiais em

meio eletrénico, seguir as orientacdes do capitulo 10 deste manual.

10.1 Referéncia de livro com 1 autor

SOBRENOME, Prenome abreviado. Titulo. Local: Editora, ano.
Elementos

CHIAVENATO, |. Empreendedorismo: dando asas ao espirito

Modelo empreendedor. 4. ed. Sdo Paulo: Manole, 2012.

10.2 Referéncia de até 3 autores

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo.

Elementos | . Editora, Ano.

IUDICIBUS, S.; KANITZ, S. C.; MARTINS, E. Contabilidade introdutéria:

livro de exercicios. 10. ed. Sao Paulo: Atlas, 2006.

Modelo

10.3 Obras com mais de 3 autores

Quando a obra reunir 4 ou mais autores, adota-se a expressao et al. (em italico):

Elementos | SOBRENOME, Nome et al. Titulo: subtitulo (se houver). Local: Editora, Ano.

HOWE, K. et al. Principios de tratamento de agua. Sao Paulo: Cengage,

Modelo 2017,
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10.4 Parte do livro

Usado para indicar determinada parte da obra.
Na citacdo, indica-se o autor do capitulo. Nas referéncias, autor do capitulo e

titulo, seguidos da palavra In: (em italico).

SOBRENOME, Nome (autor do capitulo). Titulo do capitulo: subtitulo se
Elementos | houver. In: SOBRENOME, Nome (autor do livro). Titulo: subtitulo (se houver).

Edicdo. Local: Editora, Ano.

PORTUGAL, F. T. Comparacéo a genealogia na psicologia inglesa no século
Modelo | XIX. In: FERREIRA, A. A. L. Histéria da psicologia: rumos e recursos. 2. ed.
Rio de Janeiro: [s. n.], 2007.

10.5 Documentos diferentes do mesmo autor

Inclui-los em ordem alfabética de titulo:

Elementos | SOBRENOME, Nome. Titulo. Local: Editora, Ano.

PORTER, M. E. Competicdo: estratégias competitivas essenciais. Rio de
Janeiro: Campus, 1999.

Modelo
PORTER, M. E. Vantagem competitiva das nog¢des. 5. ed. Rio de Janeiro:
Campus, 1999.

10.6 Autores com a mesma opiniao

Obras de autores que compartem a mesma opiniao, mas trabalhos diferentes,

devem ser citados por ordem alfabética, seguidos da ordem cronoldogica.

Braga (2003), Rodrigues (2009) e Xavier (2011) afirmam que...
ou
... (Braga, 2003; Rodrigues, 2009; Xavier, 2011).

Na citacdo




50

Em caso de citacdo com varios autores com a mesma opiniao, é
IMPORTANTE _ o o _
imprescindivel todas as referéncias de cada obra na lista.

10.7 Documento sem autoria

Quando ndo ha autoria, a citacdo é feita pela primeira palavra do titulo do documento,

em letras maidsculas, seguida de reticéncias (...).

Elementos | TITULO. Local: Editora, Data.

O CICLO do ouro negro: a ONU e os grandes problemas sociais do nosso

Modelo . :
tempo. 2. ed. Rio de Janeiro: Delta, 1966.

10.8 Correspondéncia

Carta, bilhete, cartdo &c.

REMETENTE (autor). Titulo ou denominacdo®. Destinatario: Nome. Local,

Elementos
data. Documento.

PILLAR, L. [Correspondéncia]. Destinatario: Moyses Velino. Porto Alegre, 6

Modelo . .
jun. 1979. 1 cartdo pessoal.

10.9 Obras de responsabilidade juridica

Usa-se em casos de 6rgdos governamentais, empresas, associacdes &c. Na
referéncia, pode ser escrita por extenso ou abreviada.

Em casos de documentos diferentes da mesma entidade, € necessario
padroniza-los na lista de referéncias e nas cita¢des do texto. Inclui também Normas

Técnicas.

Elementos | ORGAO. Titulo. Local: Editora ou Org&o responsavel, Ano.

1 Quando néo ha titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que identifique o contetdo do
documento, em colchetes.
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Modelo

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:
informacé&o e documentacao: referéncias: elaboracgéo. 2. ed. Rio de Janeiro:
ABNT, 2018.

10.10 Trabalhos académicos

TCC, Teses, Dissertacoes &c.

Elementos

SOBRENOME, Nome. Titulo. Orientador: XxxxxxxX. Ano. Tipo do Trabalho

(Grau de especializacao e curso) — Universidade, Local e data de defesa.

Modelo

AGUIAR, A. A. Avaliagdo da microbiota bucal em pacientes sob uso
cronico de penicilina e benzatina. Orientador: Max Grimberg. 2009. Tese
(Doutorado em Cardiologia) — Faculdade de Medicina, Universidade de
Séo Paulo, Sdo Paulo, 2009.

10.11 Verbete de enciclopédia ou dicionério

Elementos

VERBETE (palavra ou assunto consultado). In: Titulo. Local: Editora, Ano.

Pagina do verbete.

Modelo

EUFENISMO: In: Miniaurélio: dicionario de lingua portuguesa. 8. ed.
Curitiba: Positivo, 2009. p. 250.

10.12 Evento

Conforme ABNT 6023 (2018, p. 16) “Inclui o conjunto de documentos

resultantes de um evento” (Anais, Simpadsios, Atas, Proceedings &c.).

Em casos de eventos em publicacdes periddicas, acrescem-se dados do

periodico.
EVENTO, numeracao (se houver), ano, local. Documento [...]. Local:
Elementos ]
Editora, Ano.
CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8, 2009, Rio de Janeiro. Anais
Modelo [...]- Rio de Janeiro: Instituto Nacional de Educacéo de Surdos, 2009.
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10.13 Trabalho apresentado num evento

SOBRENOME, Nome. Titulo. In: EVENTO, numeracéo (se houver). Ano,

Elementos . . L
Local. Titulo [...]. Local: Editora, Ano. Paginas.
GIRAO, L. F. A.; PAULO, E. A competicdo por informacées é capaz de
reduzir o custo do capital proprio das empresas brasileiras?. In: XVI
Modelo

Congresso USP de Controladoria e Contabilidade. 2016, S&o Paulo.
Anais [...] Sdo Paulo: USP, 2016. p. 21-32.

10.14 Artigo de periddico

SOBRENOME, Nome. Artigo. Periddico. Local, volume, nimero ou

Elementos - L "
edigcdo, pagina inicial-final, més, ano.
VASCONCELOS, I. C. O. Aprender a conviver, sem violéncia: o que dé e
Modelo ndo da certo?. Ensaio: avaliacdo e politicas publicas em educacéo. Rio

de Janeiro, v. 25, n. 97, p. 897-917, out./dez. 2017.

10.15 Artigo de periodico em meio eletrénico

SOBRENOME, Nome. Artigo. Periddico. Local, volume, nimero, pagina

Elementos | . . = . . . . . ~
inicial-final, més, ano. Disponivel em: link. Acesso em: dia més ano.
TORRES, M. L. A importancia de um conjunto de valores na orientacdo do
processo ensino-aprendizagem. Revista Educacdo em Debate. Ceara, v.
Modelo 39, n. 74, 9-18, jul./dez. 2017. Disponivel em:

http://www.periodicosfaced.ufc.br/index.php/educacaoemdebate/issue/vie
w/59. Acesso em: 04 abr. 2022.



http://www.periodicosfaced.ufc.br/index.php/educacaoemdebate/issue/view/59
http://www.periodicosfaced.ufc.br/index.php/educacaoemdebate/issue/view/59

10.16 Periddico no todo
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Elementos

PERIODICO. Local: editora, ano. ISSN.

Modelo

VEREDAS. Sé&o Paulo: UNISA, 2018—. ISSN 2595-3508.

10.17 Suplemento

Elementos

ARTIGO. Local: editora, numeragado do ano e ou volume, nimero do
fasciculo, periodos e data.

Modelo

DINHEIRO: revista semanal de negocios. Sdo Paulo: Trés, n. 148, 28 jun.
2000.

10.18 Artigo de jornal

Elementos

SOBRENOME, Nome. Artigo. Jornal, local, nUmero do ano e ou volume,
edicdo, data. NUmero e ou titulo do caderno, se¢do ou suplemento.
Paginas iniciais—finais.

Modelo

FERRAZ, A. Alckmin aposta na transposicéo do Rio Tocantins para o
Nordeste. O Estado de S&do Paulo, Sdo Paulo, ano 131, n. 42656, 27 nov.
2017. Caderno A8, p. B1.
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10.19 Documentos juridicos

10.19.1 Legislacéo

Elementos

JURISDICAO (Pais, Estado ou Cidade). Titulo (especificacéo da legislaco,
namero e data). Ementa transcrita como publicada. Titulo, local, volume,

namero, pagina, data.

Modelo

BRASIL. Lei n. 11.705, de 19 de junho de 2008. Altera a Lei n? 9.503, de 23
de setembro de 1997, que ‘institui o Codigo de Transito Brasileiro’, e a Lei
n° 9.294, de 15 de julho de 1996, que dispbe sobre as restricbes ao uso e a
propaganda de produtos fumigeros, bebidas alcodlicas, medicamentos,
terapias e defensivos agricolas, nos termos do § 42 do art. 220 da
Constituicdo Federal, para inibir o consumo de bebida alcodlica por
condutor de veiculo automotor, e d4 outras providéncias. Diario Oficial da
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 28 jun. 2008.

10.19.2 Jurisprudéncia (decis@es judiciais)

Elementos

JURISDICAO. Org&o. Titulo (natureza da decisdo ou ementa) nimero.

Partes envolvidas (se houver), relator, local, data.

Modelo

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 333. Cabe mandado de
seguranca contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de
economia mista ou empresa publica. Diario da Justica: secédo 1, Brasilia,
DF, ano 82, p. 246, 14 fev. 2007.
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10.19.3 Doutrina

Importante | Informac@es da fonte conforme o documento consultado. Seguir os itens
11.1 a 11.3, deste Manual.
Model RODRIGUES JR., O. L. Dogmatica e critica da Jurisprudéncia: ou da
odelo
vocacgdo da doutrina em nosso tempo. Sdo Paulo: RT. v. 891, jan. 2010.

10.19.4 Documentos civis e cartoriais

Elementos

JURISDICAO. Cartério ou 6rgédo expedidor. Documento. Registro em: data.

Modelo

SAO PAULO. Cartério de Registro Civil das pessoas naturais do subdistrito
de Santo Amaro. Certiddo de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em
29 set. 2000.

10.19.5 Documento juridico em meio eletrénico

JURISDICAO. Titulo (especificacéo da legislacdo, nimero e data). Ementa.

Elementos | _ o ] . )
Titulo oficial, local, data. Disponivel em: link. Acesso em: data.
BRASIL. Lei n. 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida
Model a legislacao sobre direitos autorais e da outras providéncias. Diério oficial
odelo

da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 19 fev. 1998. Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I9610.htm. Acesso em: 04 abr. 2022.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9610.htm
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10.20 Outros materiais
10.20.1 Documento iconografico
Figuras, pinturas, gravuras, fotografias, transparéncias e outros materiais

denominados ilustracbes. N&o se enquadram gréficos, esquemas, tabelas,

fluxogramas &c.

Incluir a imagem junto ao texto, conforme as orienta¢des do capitulo 8.

SOBRENOME, Nome. Titulo. Local: Editora (distribuidora), Data.

Elementos Especificagdo do suporte.

GOOGLE MAPS. Praca Floriano Peixoto. 2017. 1 fotografia. Disponivel em:
https://goo.gl/maps/RC8MkBGK8yyUFZhH6. Acesso em: 04 abr. 2022.

Modelo

10.20.2 Documento cartogréfico

Atlas, globo, mapas, imagens aéreas, imagens de satélite &c.

SOBRENOME, Nome. Titulo. Local: Editora, Data, especificagdo do suporte.
Elementos Escal
scala.

PARQUES e terras indigenas. Sdo Paulo: IBGE, 2015. Escala 1: 5.000.000.
Disponivel em: http://bit.ly/2AIk2Kd. Acesso em: 04 abr. 2022.

Modelo

10.20.3 Documento sonoro

CD, cassete, musica, podcast &c.

Elementos | Titulo. Responsavel pela autoria (compositor, intérprete e etc.). Local:

Produtora, Data. Especificacdo do suporte.



https://goo.gl/maps/RC8MkBGK8yyUFZhH6
http://bit.ly/2AIk2Kd
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Modelo

O que é educacdo. Na voz de Adriano Brandao e Danilo Silvestre. [S. I]:
Debate de Bolso, 2018. 1 podcast.

10.20.4 Documentos audiovisuais

Filmes, videos, DVD, palestras, seminarios, videos do YouTube.

Elementos

TITULO. Diregédo (nome do diretor e ou produtor). Local: Produtora, Data.
Especificagdo do suporte.

Modelo

9 maneiras de administrar seu tempo. Producéo de Leandro Karnal. [S. |.],
YouTube, 2017. 1 video.

10.20.5 Patente

Elementos ENTIDADE e ou AUTOR. Titulo. Depositante. Patente. Data de depdsito:
(periodo de registro).
Modelo PINHO, A. S. Sistema de propulséo para bicicletas. Mandatario: Jodo

Carlos Sardina de Barros. PT 91840 A. 29 fev. 1996.

10.20.6 Partitura

Elementos

SOBRENOME, Nome. Titulo. Instrumento. Local: Editora, Data. Designacao

especifica do documento.

Modelo

CARLOS, R. Como é grande o meu amor por vocé. Violdo. [S. |.: s. n.].
2014. 1 partitura.
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10.20.7 Obra mediunica

Elementos

SOBRENOME, Nome (Espirito). Titulo. Edi¢do. Local: Editora, Ano.

Modelo

LUCIUS (Espirito). Ninguém € de ninguém. Psicografado por Zibia

Gasparetto. 51. ed. Sdo Paulo: Vida e Consciéncia, 2009.

10.21 Documentos de acesso eletrénico

“Inclui bases de dados, lista de discussédo, programas de computador, redes

sociais, mensagens eletronicas, entre outros” (ABNT, 2018, p. 7).

Em documentos elaborados em meio eletronico, os elementos fundamentais

devem ser elaborados de acordo com as orientagcdes por tipo de suporte, e é

indispensavel informar o formato/suporte (e-book, slides, DVD, DOI &c.). Quando o

link estiver disponivel, deve ser representado da seguinte forma: Disponivel em: e a

data de acesso ao documento.

10.22 Modelos de referéncias em meio eletrénico

SOBRENOME, Nome. Titulo da informac&o, servigo, produto, versao e

Elementos | edicdo (se houver). Local: Editora, ano. Suporte. Disponivel em: link.
Acesso em: dia més (abreviado) ano.
AMADEU, M. S. U. et al. Manual de normatizagcdo de documentos
cientificos de acordo com as normas da ABNT. Curitiba;: UFPR, 2015. E-
Modelo book. Disponivel em:

https://acervodigital.ufpr.br/bitstream/handle/1884/45654/Manual_de_norma
lizacao_UFPR.pdf. Acesso em: 04 abr. 2022.



https://acervodigital.ufpr.br/bitstream/handle/1884/45654/Manual_de_normalizacao_UFPR.pdf
https://acervodigital.ufpr.br/bitstream/handle/1884/45654/Manual_de_normalizacao_UFPR.pdf
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10.23 Base de dados

Elementos

BASE DE DADOS. Local: Editora, Ano. Disponivel em: link. Acesso em: dia

més ano.

Modelo

BIBLIOTECA VIRTUAL EM SAUDE. S&o Paulo: Bireme, [20177].
Disponivel em: http://brasil.bvs.br. Acesso em: 04 abr. 2022.

10.24 Website, webpage, facebook, twitter, linkedlIn, blog

NOME. Titulo da pagina. Local, Data. Nome do programa, rede social &c.

Elementos _ ] _ L
Disponivel em: link. Acesso em: dia més ano.
BIBLIOTECA DE SAO PAULO (Brasil). Programac&o de 1° de marco. S&o
Modelo Paulo. 1 mar. 2019. Facebook: bibliotecadesaopaulo. Disponivel em:
https://pt-br.facebook.com/BSPbiblioteca. Acesso em: 02 mar. 2019.
10.25 E-mail
- . SOBRENOME, Nome. [Tipo da mensagem]. Destinatario: (nome completo).
ementos
Local, Ano. Descricao fisica. Disponivel em: link. Acesso em: dia més ano.
Model SANTOS, J. T. [Mensagem Corporativa]. Destinatario: Ménica Sousa. [S. |.],
odelo

2019. 1 E-mail. Acesso em: 01 mar. 2019.



http://brasil.bvs.br/
https://pt-br.facebook.com/BSPbiblioteca
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10.26 Programas de computador, jogos e etc.

SOBRENOME, Nome. Titulo da informacéo, servico e ou produto. Versédo e

Elementos ou edicado. Local, ano. Descri¢do. Disponivel em: link. Acesso em: dia més
ano.
ANGRY BIRDS 2. Versao 10. [S. I.]. [20197]. 1 jogo de computador.
Modelo

Disponivel em: https://www.microsoft.com/pt-br/p/angry-birds-
2/9ntpjw96tscO. Acesso em: 04 abr. 2022.



https://www.microsoft.com/pt-br/p/angry-birds-2/9ntpjw96tsc0
https://www.microsoft.com/pt-br/p/angry-birds-2/9ntpjw96tsc0

61

REFERENCIAS

ASSOCIAC;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR-10520: informacéo e
documentacéo: citacdes em documentos: apresentacédo. Sao Paulo, 2023.

. NBR-14724: informacao e documentacéo: trabalhos académicos:
apresentacao. Sao Paulo, 2011.

. NBR-6023: informacao e documentacéao: referéncia: elaboracédo. Sao Paulo,
2018.

. NBR-6024: informacdo e documentacdo: numeragao progressiva das
secdes de um documento escrito: apresentacdo. Sao Paulo, 2012.

. NBR-6027: informacao e documentacdo: sumario: apresentacdo. Sao
Paulo, 2003.

. NBR-6028: informacéo e documentagdo: resumo, resenha e recensao. Sao
Paulo, 2003.

. NBR-6033: ordem alfabética. Sao Paulo, 2002.

.NBR-6034: informacdo e documentacao: indice: apresentacdo. Sao Paulo,
2004.

BRASIL. Resolugcdo CFB n. 184. Dispde sobre a obrigatoriedade da indicagéo do
nome e do registro profissional do bibliotecario nos documentos de sua
responsabilidade e nas fichas catalograficas em publicacdes de qualquer natureza.
Brasilia, set. 2017. Disponivel em:
http://repositorio.cfb.org.br/handle/123456789/1298. Acesso em: 23 jan. 2023.

CODIGO de catalogac&o anglo-americano. 2. ed. Sdo Paulo: FEBAB, 1983-1992.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Normas de
apresentacao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.


http://repositorio.cfb.org.br/handle/123456789/1298

62

ANEXO A — Autorizacéao para divulgacao de Trabalhos Académicos

UNISA |

Universidade Santo Amaro

AUTORIZACAO PARA DIVULGAGAO DE TEXTO INTEGRAL NO CATALOGO ON-LINE
DA BIBLIOTECA DR MILTON SOLDANI AFONSO E COPIA

Eu, )
abaixo identificado(a) como autor(a), autorizo a biblioteca da Universidade Santo Amaro a

divulgar, gratuitamente, sem ressarcimento de direitos autorais, o texto integral da
publicacédo abaixo descrita, de minha autoria, em seu site, em formato PDF, para fins de
leitura e ou impresséao, a partir da data de hoje.

Dados da publicagdo

Titulo do trabalho:

Autor:

RA:

Curso:

Data: _/ /202_.

Assinatura;




