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A Politica de Internacionalizagdo da Universidade Santo Amaro tem como finalidade
singular a exceléncia académica, pautando-se pela qualidade das parcerias internacionais
em andamento e por aquelas a serem estabelecidas, bem como pela construcao
continuada de um alto perfil institucional para a Universidade. @ O estabelecimento de
parcerias de cooperacao com as Universidades Internacionais e Centros de Pesquisa
figuram as agdes instituidas no projeto internacionalizacdo da UNISA, que contempla a
expansao da Area de Pesquisa e Extensao, assim como, a criacdao de oportunidades de
intercambio para discentes, docentes e demais colaboradores, contribuindo para a
constituicdo de uma comunidade académica cada vez mais multiculturais e abertas a
diversidade.

Entende-se por Internacionalizacdo Institucional em nivel de Graduagdo e Pods-
Graduacdo a incorporagao de padroes internacionais de exceléncia em educacgdo, pesquisa
e extensdo e sua integracao nas rotinas basicas da Instituicdo de Ensino Superior-IES,
visando sua assertividade institucional no cenario global.

A experiéncia académica no exterior traz constante aprendizado e aperfeicoamento
técnico-cientificos pela troca de conhecimento entre instituicdes, e, pode ser uma forma
rapida de se aperfeigoar em outro idioma. No ambito pessoal, auxilia o estudante a tornar-
se mais maduro, independente, autoconfiante, tolerante e flexivel. No ambito profissional,
ter um intercdmbio no curriculo pode aumentar suas chances de consequir aquela vaga
de emprego tao desejada. Ainda esta inclusa nessa experiéncia a vivéncia de diferentes
costumes e habitos, conhecer novos lugares e até passear um pouco, fazer novos amigos,
provar comidas diferentes e aprender sobre a histdria, cultura e arte dos lugares visitados.

O Projeto de Internacionalizacao da UNISA tem como bases legais as portarias
vigentes do Ministério de Educacao (MEC) e da da Coordenacao de Aperfeicoamento de
Pessoal Nivel Superior (CAPES), nas quais, o principal objetivo € o estabelecimento de
programas de pesquisas, ensino, intercambio de informacOes técnico, cientificas e
culturais, desenvolvimento nos campos de pesquisa, de extensao, de administracao e de
capacitacdo de pessoal técnico, docente e discente, sem prejuizo das atuagdes individuais
das partes.

A celebracdo de parcerias, estabelecida por meio de instrumentos juridicos
denominados Acordos de Cooperacdao Internacional e Convénios, contribui para a
valorizacdo das capacidades institucionais, para a otimizacao do uso de recursos
intelectuais e materiais, aumento da producdo cientifica, insercao regional, nacional e
internacional da UNISA. Além disso, o estabelecimento destas parcerias € uma das fortes
evidéncias do interesse da UNISA em reafirmar-se no contexto social em que se situa e
nele contribuir para a melhoria da qualidade de vida da populacao, desenvolvimento
econdmico e social.

Este Manual de Internacionalizacao visa oferecer aos discentes, docentes,
pesquisadores e demais colaboradores da UNISA os requisitos necessarios para a
elaboracdao de propostas com documentos pertinentes, visando a formalizacao dos
processos e fluxos institucionais estabelecidos.

Sao Paulo, 14 de fevereiro de 2024

Prof3. Dr2. Ana Paula Ribeiro
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Optar por realizar um intercambio no exterior, pode parecer um pouco
assustador no comeco, mas é uma 6tima oportunidade para desenvolver e aprimorar
suas habilidades interpessoais, realizar uma imersao cultural em outro pais, crescer e
se diferenciar em suas habilidades profissionais, bem como adquirir coragem para
novos desafios. Assim, a escolha de fazer intercambio, seja realizando disciplinas, seja
fazendo estagio ou pesquisa, é extremamente interessante ndo so6 para o crescimento
académico, mas também para o crescimento pessoal e profissional do aluno.

A experiéncia académica no exterior traz constante aprendizado e
aperfeicoamento técnico-cientificos pela troca de conhecimento entre instituicdes e
pode ser uma forma rapida de se aperfeicoar em outro idioma.

No ambito pessoal, auxilia o estudante a tornar-se mais maduro,
independente, autoconfiante, tolerante e flexivel. No ambito profissional, ter um
intercambio no curriculo pode aumentar suas chances de conseguir aquela vaga de
emprego tdo desejada. Ainda esta inclusa nessa experiéncia a vivéncia de diferentes
costumes e habitos, conhecer novos lugares e até passear um pouco, fazer novos
amigos, provar comidas diferentes e aprender sobre a histdria, cultura e arte dos
lugares visitados.

Universidade Santo Amaro
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A internacionalizagdo é uma das diretrizes da Universidade Santo Amaro-UNISA. O
estabelecimento de parcerias com entidades de diversos paises é de grande importancia
para a criacdo de novos lagos de integracao e também para a manutencao e fortalecimento
dos lagos ja existentes.

Dessa forma, a Diretoria de Pesquisa e Internacionalizacdgo (DPI) é um
departamento responsavel por estabelecer estratégias de relacionamento entre a UNISA e
as instituicdes universitarias, orgdos publicos e a sociedade, nos ambitos nacional e
internacional.

No entanto, é papel do aluno, preferencialmente sob orientacdo de um professor,
buscar informacdes sobre a instituicdo na qual deseja realizar intercambio, elaborar um
plano de estudos ou de atividades, providenciar os documentos exigidos pela instituicao e
planejar sua viagem. Entdo, € importante visitar os sites das instituicdes estrangeiras de
seu interesse, assim como pesquisar sobre os paises em que estdo inseridos, para adquirir
informac0es valiosas para a realizacdao do intercambio.

A decisdo de participar de processos de sele¢do de intercambio € de exclusividade
do estudante, sendo que qualquer aluno de graduacdo ou pds-graduacdo da UNISA, pode
fazer estagio ou cursar disciplinas em universidades estrangeiras (conveniadas ou ndo com
a UNISA), desde que cumpra o0s requisitos documentais e apreciacOes necessarias
direcionadas pela DPI da UNISA e da instituicdao no exterior, a qual pretenda realizar o seu
intercambio. Para este processo, o aluno ndo pode possuir sancao disciplinar e deve estar
regularmente matriculado na UNISA.

Cada aluno podera se candidatar aos programas de mobilidade de intercambio dos
editais que desejar, desde que se atenda aos requisitos exigidos por cada edital estrangeiro
e tenha liberacdo académica institucional da UNISA para o periodo correspondente no
exterior.

UNISA

Universidade Santo Amaro
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A UNISA, dependendo do semestre letivo, possui alguns convénios e/ou parcerias
académicas com instituicdes de ensino superior estrangeiras, nas quais sdao negociadas
vagas para intercdmbio de estudantes das instituicdes envolvidas, sendo todo o custeio
sobre a responsabilidade do aluno.

E importante salientar que os convénios assinados entre a UNISA e as instituigdes
estrangeiras, abrangem toda a Universidade. Existem distintos tipos de intercambio com
as instituicdes estrangeiras, entrar com contato com a DPI da UNISA
(international@unisa.br).

Voceé ja tem os documentos para sua viagem?

Para a entrada em outros paises com o objetivo de realizar intercambio, o primeiro
passo é verificar quais documentos pessoais s30 necessarios para sua viagem, dentre eles
passaporte, exigéncia de visto, dentre outros. A UNISA ndo assessora € ndo se
responsabiliza pelo fluxo ou emissao destes documentos pessoais.

Para onde ir?

A primeira divida que surge ao pensar na realizacdo de um intercambio é para
onde ir. Para respondé-la, autoconhecimento € necessario para fazer uma reflexao e
avaliacdo da real intencdo com o intercambio.

E importante pensar em varios fatores. O principal deles é a &rea de estudo:
algumas universidades sdao mais especializadas em determinadas areas. Verifique com os
professores o que eles podem indicar dentro das opcdes que vqcé tem em mente. Além
disso, € importante pensar em qual idioma vocé prefere estudar. E estritamente necessario
estar bem preparado nesse quesito. Leve em consideragao também as questdes culturais
do pais, tamanho da cidade e custo de vida.

Depois dessa decisdo € o momento de se inteirar sobre o pais e a Universidade
escolhida. Cada pais estabelece diferentes critérios e exigéncias para a entrada e
permanéncia de estrangeiros. Dessa forma, é importante verificar possiveis pré-requisitos
e normas do pais que quer visitar e da instituicdo de ensino, com antecedéncia, de modo
a evitar imprevistos.

Uma ferramenta que pode auxiliar nesta tomada de decisdo € o contato prévio com
alunos que ja realizaram intercdmbio nos ultimos anos. Assim, vocé podera encontrar
contato de outros estudantes que ja passaram por estas duvidas e que certamente poderdo
auxiliar e prover mais informac0es a respeito do processo de intercambio na Universidade
de origem.

UNISA

Universidade Santo Amaro
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Ja realizou planejamento financeiro?

Realizar um planejamento financeiro prévio a viagem é importantissimo. Listar
todos as despesas que tera durante a viagem pode ser um ponto de partida.

Também ha a possibilidade de buscar recursos nas agéncias de fomento nacionais,
nas fundacOes de apoio estrangeiras ou mesmo através de editais abertos pelos governos
estrangeiros.

A UNISA ndo possui financiamento para as atividades de intercambio.

Vocé tem proficiéncia no idioma do local de destino?

Uma vez que o estudante esteja interessado em participar de um programa de
intercambio em um outro pais, é fundamental que ele tenha familiaridade com o idioma,
de modo que possa se comunicar com certa seguranca.

Devido a isso, a grande maioria dos programas de intercambio oferecidos pela
Universidades Estrangeiras requerem algum tipo de comprovante de proficiéncia de idioma
estrangeiro. Geralmente, este comprovante é obtido através de um exame de proficiéncia
em lingua estrangeira, que avalia os candidatos em competéncias, como compreensao,
producao oral e escrita.

Usualmente, a interpretacao do resultado destes exames é, dada em uma escala
que abrangem o nivel basico, nivel intermediario e nivel avancado. E bom ressaltar que os
editais podem apresentar como pré-requisito niveis diferentes de proficiéncia, dependendo
da Universidade e do idioma exigido.

Os exames de proficiéncia sdo oferecidos por varias escolas especializadas, com
diferentes frequéncias, e em locais e datas diversos, dependendo da modalidade em que é
aplicado. Portanto, é importante que o candidato se planeje, realizando o exame com a
antecedéncia necessaria a fim de ndo perder prazos para apresentagdao documental.

A escolha do exame de proficiéncia a ser realizado € uma decisdo que deve levar
em conta alguns fatores muito importantes, como: aceitacao por parte da instituicao de
destino e dos editais, validade e estrutura do exame. A UNISA nao realiza ou se
responsabiliza pelos testes de proficiéncia.

UNISA

Universidade Santo Amaro




< .

MANUAL DO INTERCAMBISTA / UNISA ;A 9

Universidade Santo Amara

Consiste na modalidade de intercambio estudantil o deslocamento e a
permanéncia temporaria dos discentes da UNISA em instituicoes de ensino superior ou
centros de pesquisa internacionais.

Existem duas formas do estudante realizar o intercambio:

. Participacao em Editais estrangeiros;

o  Contato diretamente com a instituicao/Universidade estrangeira.

. O aluno, regularmente matriculado, devera realizar abertura de
requerimento, via portal UNISA "Solicitacdo de intercambio-internacionalizacdo” e
descrever com detalhes os documentos académicos necessarios, bem como os
formularios especificos solicitados pela Universidade estrangeira;

II. Secretaria Geral analisa o requerimento solicitado pelo discente, e, apds
apreciacao, encaminha o parecer ao aluno;

. Quando deferido o requerimento "Solicitagdo de intercambio-
internacionalizacdo" o aluno devera encaminhar todo documental a Universidade
estrangeira;

IV. Em casos, no qual a Universidade estrangeira solicita o envio documental
pela Instituicdo, o aluno devera realizar o envio dos documentos a Diretoria de Pesquisa
e Internacionalizacao (DPI) pelo e-mail (international@unisa.br), solicitando tal
processo.

V. Importante ressaltar que todo o pedido de intercambio deve ser registrado
na Diretoria de Pesquisa e Internacionalizacdo (DPI), preenchendo formulario de
registro, disponivel no site da UNISA (tdpico: internacionalizagdo) ou solicitando por e-
mail (international@unisa.br). Neste mesmo e-mail o aluno devera também enviar o
relatorio final das atividades realizadas no periodo que permaneceu no exterior.

UNISA

Universidade Santo Amaro
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< PERIODO DE INTERCAMBIO E PRORROGACAO

O periodo do intercdmbio respeitara o estabelecido por cada edital estrangeiro,
respeitando o estabelecido nas atividades de intercambio deferidas no requerimento
encaminhado ao aluno.

Uma possivel prorrogacao do periodo de intercambio é entendida como uma
concessao, e ndo um direito, que serd analisada pela instituicdo através da abertura de
novo requerimento pelo aluno, descrevendo em detalhes as justificativas para
prorrogacao e anexando os documentos comprobatdrios.

UNISA

Universidade Santo Amaro
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DE VOLTA A UNISA

Quando regressar das atividades de intercambio o estudante devera
encaminhar a Diretoria de Pesquisa e Internacionalizacdo, por e-mail
(international@unisa.br), o relatdrio das atividades realizadas no exterior.

Caso o aluno queira solicitar aproveitamento de estudos ou validagao para
atividades complementares devera seguir as normas académicas vigentes, solicitando
requerimento especifico no portal UNISA.

UNISA

Universidade Santo Amaro
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EGRESSO DA UNISA

Alunos egressos da Universidade que desejam o envio dos
documentos comprobatorio de conclusdo de curso ou outros para
Universidade Estrangeira devera seguir as orientacdes abaixo:

Quando envio por e-mail/eletronico

O egresso que necessitar enviar documentos comprobatdrios do vinculo com
a UNISA a Instituicao do exterior, no qual a Insituicao exija que o envio seja
realizado por meio digital, devera:

. O egresso devera realizar abertura de requerimento, via portal UNISA
"Solicitacao de intercambio-internacionalizagcao” e descrever com
detalhes os documentos académicos necessarios e formuldrios especificos
solicitado pela Universidade estrangeira, e informar o fluxo de envio documental
a Universidade estrangeira;

I. Secretaria Geral analisa o requerimento solicitado pelo egresso, e, apds
apreciacao, encaminha o parecer ao aluno;

I Quando deferido o requerimento, em casos no qual a Universidade estrangeira
solicita o envio documental pela Instituicdo, o egresso devera realizar o envio
dos documentos a Diretoria de Pesquisa e Internacionalizagdao (DPI) pelo e-mail
(international@unisa.br), solicitando tal processo.

* Observacao: No caso de envio para a WES é obrigatdrio informar a referéncia
de registro na WES (number) para efetivar o envio, bem como o e-mail de contato da
WES. Em casos, de qualquer outra plataforma especifica o egresso devera encaminhar
0 e-mail para envio documental.

UNISA

Universidade Santo Amaro
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Quando envio do documento fisico

O egresso que necessitar enviar documentos comprobatoérios do vinculo da

UNISA a Instituicdo do exterior, no qual a Insituicao exija que o envio seja
realizado por fisico, devera:

. Realizar abertura de requerimento, via portal UNISA "Solicitacao de
intercambio-internacionalizacdao" e descrever com detalhes os documentos
académicos necessarios e formularios especificos solicitado pela Universidade
estrangeira. Apds isto, devera comparecer a central de atendimento munido de
todos os documentos fisicos que deverdo ser validados;

1. Secretaria Geral analisa o requerimento e documentos fisicos solicitados pelo
egresso e, apds apreciacdo, realiza a lacracdao do envelope e convocagao para
retirada dos documentos pelo egresso;

Il A Insituicdo ndo realiza a postagem em correios ou envio de documentos fisicos
ao exterior;

IV. Os documentos académicos do aluno na UNISA sdo emitidos somente em
portugués, devendo o aluno responsabilizar pela tradugdo juramentada, quando
necessarios;

V. O requerimento e a retirada dos documentos deverao ser realizados pelo
egresso e/ou por representante legal, devidamente habilitado, ou seja,
apresentando procuracao com firma reconhecida.

UNISA

Universidade Santo Amaro
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FLUXOGRAMA DA MOBILIDADE DE INTERCAMBIO DOS ALUNOS

Requerimento: Aluno devera descrever com
detalhes os documentos académicos
necessarios e formularios especificos solicitado
pela Universidade estrangeira.

UNISA

Universidade Santo Amaro



mailto:international@unisa.br

\ .
MANUAL DO INTERCAMBISTA / UNISA UNI ;A 15

Universidade Santo Amara

FLUXOGRAMA DOCUMENTAL DO EGRESSO INSTITUCIONAL

Requerimento: Egresso devera detalhar os
documentos académicos necessarios e
formuldrios especificos da Universidade
estrangeira e informar o fluxo de envio
documental a Universidade estrangeira.

UNISA

Universidade Santo Amaro
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